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| Generic d' Baja california

-

. - Asistente Administrativo | Diciembre 2020-Diciembre 2021

-
-

' . - - Facturacién
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... - Recepcion de llamadas

. - Alta de compras
- ’ . ‘s . . L.
. . - Atencion a clientes via correo electrdnico

Emporio Automoiriz de Tijuana Volkswagen

= ; Recepcionista | Septiembre 2022-Enero 2023

- Recepcidn de llamadas y canalizacion de clientes
. ' - Control de flujo de clientes en piso v llamadas
- Recepcién de paqueteria
- Supervisidn de limpieza en sala de exhibicién
Asesor de Tramites | Enero 2023-Marzo 2024
- Cotizacion y emision de polizas de seguro.
- Control de base de datos de renovaciones de seguro

- Emision de altas y bajas de placas
- Archivo y control de expedientes de clientes

Cesun Universidad
Administracion de empresas | Septiembre 2019-Agosto 2022

CBT

Construccion | Agosto 2016 - Julio 2019

5116

Active English
Septiembre 2018-Marzo 2020
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Habilidades ldiomas

- Trabajo en equipo Inglés:
- Iniciativa

Sentido de la responsabilidad
Organizacion

Nivel basico

1

Programas
- Manejo de Word, Excel,
Canva, Aspel SAE, Auto Marsh,




