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Oficio No. VI1I1-0017/2020

Coord. Admva

ASUNTO: El que se indica

Playas de Rosarito, B.C. a 18 de Febrero del 2020

C. C. SECRETARIOS TECNICOS DE REGIDORES
DEL H. VIl AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO, B.C.
PRESENTE:

Por medio del presente reciba un cordial saludo y ala vez, tengo a bien
convocarlos a reunién de trabajo, el préximo miércoles 19 de febrero del
corriente, en punto de las 10:00 hrs.. en la Sala Sergio F. Brown; para la
revision y analisis del Manual Operativo Administrativo del area de

Regidores.

Sin mas por el momento, agradezco de antemano su atencion

brindada a la presente, quedando de usted muy
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PLAYAS DE ROSARITO
! A Hrapitsra

REGIDORES
NUMERO DE OFICIO: POV/059/2020
ASUNTO: EL QUE SE INDIQUE

2
PLAYAS DE ROSARITO, B.C a 24 septiembre 2020 O@

REGIDOR JOSE FELIX OCHOA MONTELONGO, REGIDORA SUSANA JIMENEZ MUROZ, COORDINACION DE
REGIDORES, DIRECCION DE TRANSPARENCIA, SINDICATURA MUNICIPAL
DE ESTE H. VIIl AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO B.C

PRESENTE

Anteponiendo un cordial saludo, se le convoca a la reunion de trabajo, el dia 25 de septiembre de
2020 a las 09:00 hrs en la sala Sergio Brown, de la comision de Administracién Plblica, con la finalidad de
continuar con los trabajos del Manual Operativo Administrativo de la coordinacion de Regidores.

ATENTAMENTE

X A ,\__.\,,_,\__,‘."._-“_,:.\E. .

ARQ. PILAR OLIMPIA VARGAS MIORENO
“Humanismo y Humildad” 3 S ET A
%giﬁéggrﬁgﬁente de la comisidn de Administracién Puiblicay Del H. VIII
Ayuntamiento de Playas de Rosarito, B.C.
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PLAYAS DE ROSARlTO
S U R O B A ML ro

LISTA DE ASISTENCIA

PUBLICA, PRESIDIDA POR LA REGIDORA ARQ. PILAR OLIMPIA VARGAS MORENO, EL DIA 25 DE
SEPTIEMBRE DEL 2020. CON EL TEMA: MANUAL OPERATIVO ADMINISTRATIVO DE LA

LISTA DE ASISTENCIA A REUNION DE TRABAJO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION (%
COORDINACION DE REGIDORES. Q

NOMBRE: CARGO: FIRMA:
REGIDORA ~ J

PILAR OLIMPIA VARGAS
MORENO

JOSE FELIX OCHOA REGIDOR By (s
MONTELONGO —;-;,\}\J\J\m

SUSANA JIMENEZ MUNOZ | REGIDORA

SINDICATURA - }
Y | ~
LUCIA GOMEZ * COORDINACION v/
REGIDORES Y

DIRECCION DE
TRANSPARENCIA
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PLAYAS DE ROSARITO —
VI O AYTURTAMIENTR I

ORDEN DEL DIA

REUNION DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA, DEL DIA 25 DE
SEPTIEMBRE DEL 2020, EN PUNTO DE LAS 09:00 HORAS EN SALA SERGIO
BROWN.

1. LISTA DE ASISTENCIA Y QUORUM LEGAL
2. LECTURA DEL ORDEN DEL DIA

3. BIENVENIDA POR LA REGIDORA PILAR OLIMPIA VARGAS MORENO
4. REUNION DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PARA ANALIZAR

ELTEMA DE: MANUAL OPERATIVO ADMINISTRATIVO DE LA
COORDINACION DE REGIDORES

5. ASUNTOS GENERALES
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T. 661.61.49.600

6. CLAUSURA
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PLAYAS DE ROSARITO
VILl AYAMHEAMIENTO

MINUTA

En la ciudad de Playas de Rosarito, B.C. Reunidos en la sala de Regidores Serglo Brown,
Ub;cada en el 2do piso del Palacio Municipal, siendo las =A. %4 horas del dia 23 de
de 2020. Fecha sefialada para llevar acabo la presente reunion:
Regldores Coordinacion Regidores, Direccion de Transparencia, Sindicatura Municipal de este
H. VIIl Ayuntamiento de Playas de Rosarito, B.C.
TEMA:
MANUAL OPERATIVO ADMINISTRATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES.
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" NUMERO DE OFICIO: POV/061/2020 é
ASUNTO: EL QUE SE INDIQUE -

PLAYAS DE ROSARITO, B.C a 25 septiembre 2020 ©

REGIDOR JOSE FELIX OCHOA MONTELONGO, REGIDORA SUSANA JIMENEZ MUNOZ)COORBWACION Hel U NTCIPAL

REGIDORES, DIRECCION DE TRANSPARENCIA, SINDICATURA MUNICIPAL Ayuntamiento del Municipio de
DE ESTE H. VIl AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO B.C Playas d/‘:‘ %’3 C.
PRESENTE oLP A

) i) {\
s 4 o 7 il

H i ’
Anteponiendo un cordial saludo, se le convoca a la reunion de treﬂfrcijoL él ~dia 28 cf septleﬁ?\ia e“déJ

2020 a las 14:00 hrs en la sala Sergio Brown, de la comisidon de Administracién Publica, con la finalidad de
continuar con los trabajos del Manual Operativo Administrativo de la coordinacion de Regidores.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

£

i1
ARQ. PILAR OLIMPIA VARGAS MORENO
“Humanismo y Humildad”

R FRegidorR Presidente de la comision de Administracion Publ
Ayuntamiento de Playas de Rosarito, B.C.
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"NUMERO DE OFICIO: POV/064/2020
ASUNTO: EL QUE SE INDIQUE
PLAYAS DE ROSARITO, B.C a 28 septiembre 2020

A e
s

BCEESE 1o ots iiniiniasOid PUBLICA
REGIDOR JOSE FELIX OCHOA MONTELONGO, REGIDORA SUSANA JIMENEZ MUNOZ, COORDINACION DE

REGIDORES, DIRECCION DE TRANSPARENCIA, SINDICATURA MUNICIPAL
DE ESTE H. VIIl AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO B.C

PRESENTE
Anteponiendo un cordial saludo, mismo para informarle que la reunion programa para el dia de hoy
Administrativo de la coordinacidn de Regidores.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

)
<
sera reagendada para el dia 29 de septiembre de 2020 a las 14:00 hrs en la sala Sergio Brown, de la comision é :
de Administracién Publica, con la finalidad de continuar con los trabajos del Manual Operativo @
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ARQ. PILAR OLIMPIA VARGAS IJJORENO
: “Humanismo y Humildad” (
iz pRegidora Presidente de la comision de Administracién Publica y=Del:Hi VIl |7
Ayuntamiento de Playas de Rosarito, B.C.
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LISTA DE ASISTENCIA

Fa)

sy

LISTA DE ASISTENCIA A REUNION DE TRABAJO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
PUBLICA, PRESIDIDA POR LA REGIDORA ARQ. PILAR OLIVPIA VARGAS MORENO, EL DIA 29 DE
SEPTIEMBRE DEL 2020. CON EL TEMA: MANUAL OPERATIVO ADMINISTRATIVO DE LA
COORDINACION DE REGIDORES.

NOMBRE: CARGO: FIRMA:
REGIDORA 9 ‘ U
PILAR OLIMPIA VARGAS e, Mt drmen s e
MORENO Qf) l
JOSE FELIX OCHOA REGIDOR

MONTELONGO

SUSANA JIMENEZ MUNOZ | REGIDORA

SINDICATURA
XW«W/J Y /J M/Jw/xz /]/)f“/“ewi/b%/
LUCIA GOMEZ Y COORDINACION
REGIDORES
el | DIRECCION DE
M)‘ { Nellely i TRANSPARENCIA //
|y M‘jr( et en /

Eracc. Villa Turistica, 22707 Rosarito, B.C.

Calle José Haros Aguilar 2000, K
T. 661.61.4%2.600
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ORDEN DEL DIA

REUNION DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA, DEL DIA 29 DE
SEPTIEMBRE DEL 2020, EN PUNTO DE LAS 14:00 HORAS EN SALA SERGIO

BROWN.
1. LISTA DE ASISTENCIA Y QUORUM LEGAL “

2. LECTURA DEL ORDEN DEL DIA -l

3. BIENVENIDA POR LA REGIDORA PILAR OLIMPIA VARGAS MORENO @

4. REUNION DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PARA ANALIZAR
ELTEMA DE: MANUAL OPERATIVO ADMINISTRATIVO DE LA
COORDINACION DE REGIDORES

5. CLAUSURA
L A Y A S b E
@ / B AR Calle José Haros Aguilar 2000,
@ o) % % Fracc. Villa Turistica, 22707 Rosarito, B.C.

T. 661.61.49.600
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PLAYAS DE ROSARITO
VIl AYUMTAMIENTO

\
\K

MINUTA

En la ciudad de Playas de Rosarito, B.C. Reunidos en la sala de Regidores Sergio Brown,
Ublcada en el 2do piso del Palacio Municipal, siendo las (i, L. horas del dia _-“\ de
ooV w4 de 2020. Fecha sefalada para llevar acabo la presente reunion:
Regldores Coordinacion Regidores, Direccion de Transparencia, Sindicatura Municipal de este
H. VIl Ayuntamiento de Playas de Rosarito, B.C.
TEMA:
MANUAL OPERATIVO ADMINISTRATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES,
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A U L AN S D E inos:\mro ;
DE nuw’\f’m - 5, j
REGIDORES
NUMERO DE OFICIO: POV/071/2020 <
S AV ASUNTO: EL QUE SE INDIQUE
X PLAYAS DE ROSARITO, B.C a 05 octubre 2020

REGIDOR JOSE FELIX OCHOA MONTELONGO, REGIDORA SUSANA JIMENEZ MUNOZ, COORDINACION DE
REGIDORES, DIRECCION DE TRANSPARENCIA, SINDICATURA MUNICIPAL
DE ESTE H. VIl AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO B.C

PRESENTE

Anteponiendo un cordial saludo, se le convoca a la reunién de trabajo, el dia 06 de octubre de 2020
alas 14:00 hrs en la sala Sergio Brown, de la comisién de Administracién Publica, con la finalidad de continuar
con los trabajos del Manual Operativo Administrativo de la coordinacién de Regidores. ;

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE j
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ARQ. PILAR OLIMPIA VARGAS MORENO

“Humanismo y Humildad”

Re_gldora Presidente de la comision de Administracion Publica y Del H. VIl
RECIDOIRE Ayuntamiento de Playas de Rosarito, B.C.
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PLAYAS DE ROSARITO
FL1D AY LR RHTAMIENTO

REGIDORES

NUMERQ DE OFICIO: POV/071/2020
ASUNTO: EL QUE SE INDIQUE

PLAYAS DE ROSARITO, B.C a 05 octubre 2020

S vl LA

ROS/
P e

.

REGIDORES

PRESENTE

Anteponiendo un cordial saludo, se le convoca a la reunidén de trabajo, el dia 06 de octubre de 2020
alas 14:00 hrs en la sala Sergio Brown, de la comisién de Administracién Publica, con la finalidad de continuar
con los trabajos del Manual Operativo Administrativo de la coordinacién de Regidores.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.
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ATENTAMENTE k j
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ARQ. PILAR OLIMPIA VARGAS MORE (o)

: “Humanismo y Humildad”

Reg:dora Presidente de la comisién de Administracidn Publica y Del H. VI

HEGINORES Ayuntamiento de Playas de Rosarito, B.C.
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LISTA DE ASISTENCIA A REUNION DE TRABAJO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
PUBLICA, PRESIDIDA POR LA REGIDORA ARQ. PILAR OLIMPIA VARGAS MORENO, EL DIA 06 DE

PLAYAS DE ROSARITO

ALE AYUWRTA

LISTA DE ASISTENCIA

s
j/

OCTUBRE DEL 2020. CON EL TEMA: MANUAL OPERATIVO ADMINISTRATIVO DE LA

COORDINACION DE REGIDORES.

ORNELA RUELA MENDEZ

NOMBRE: CARGO: FIRMA: 1]
REGIDORA () L
PILAR OLIMPIA VARGAS specertmny, Moo 8% Yl
MORENO & i \
SUSANA JIMENEZ MUNOZ | REGIDORA : \
JOSE FELIX OCHOA REGIDOR
MONTELONGO
SINDICATURA
DIRECCION DE
TRANSPARENCIA l\

' ' REGIDORA OV T A A
MARIA DE LOS ANGELES IR W NG/l (N
GOMEZ RAMOS WV #

REGIDORA % 7 \
ALMA JOSEFINA b
LEDESMA MARTINEZ

REGIDOR
JULIO CESAR DIAZ FELIX

REGIDORA
VIRNA VANESSA
ROMERO GONZALEZ

REGIDORA

R @@ ARITO

Calle José Haros Aguilar 2000,
Fracc. Villa Turistica, 22707 Rosarito, B.C.
T. 661.61.42.600
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PLAYAS DE ROSARITO
¥ ATUMTAMIENTD

ORDEN DEL DIA

REUNION DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA, DEL DIA 06 DE
OCTUBRE DEL 2020, EN PUNTO DE LAS 14:00 HORAS EN SALA SERGIO
BROWN.

1. LISTA DE ASISTENCIA Y QUORUM LEGAL PARA SESIONAR —~

2. LECTURA DEL ORDEN DEL DIA

3. BIENVENIDA POR LA REGIDORA PILAR OLIMPIA VARGAS MORENO

4. REUNION DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA PARA
ANALIZAR EL TEMA DE: MANUAL OPERATIVO ADMINISTRATIVO DE LA
COORDINACION DE REGIDORES heEL ARed AL A A

M P MR 0 REQihc RES,

5. CLAUSURA
P L A ¥ A oY D E
D ) '® Calle José Haros Aguilar 2000,
@S % % E mgm Fracc. Villa Turistica, 22707 Rosarito, B.C.
T. 661.61.49.600 \
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TEMA:
MANUAL OPERATIVO ADMINISTRATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES
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MINUTA

En la ciudad de Playas de Rosarito, B.C. Reunidos en la sﬂa}la de Regidores Sergio Brown,
-SL ’i

Ublcada en el 2do piso del Palacio Municipal, siendo las 44

de 2020. Fecha sefalada para llevar acabo la presente reunion:
Regtdores Direccion de Transparencia, Sindicatura Municipal de este H. VIlI Ayuntamiento de

5\\

Playas de Rosarito, B.C.
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horas del dia
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. AYU W AMITEN TO DE e S i
DE ROSARITO, B. C. g 7SN
OE /) A=
T N \ ! f"‘% \E‘ PLAYAS DE KOSARLTO REGIDORES
l z | NUMERO DE OFICIO: POVM/0279/2021
i VU ! ASUNTO: EL QUE SE INDIQUE
Ji ;3 ,;I Playas de Rosarito, B.C a Viernes 16 de Julio del 2021
COMISIGN DE ADMINISTRACION PUBLICA: VICTOR HUGO CHAVEZ MAGARNA, SUSANA JIMENEZ MURNOZ.
SINDICATURA, DIRECCION DE TRANSPARENCIA
DEL H. VIIl. AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO, B.C. 1

PRESENTE.-

Reciba por medio del presente un cordial saludo, y con fundamento 79 fraccion 11, 80 fraccion I, 81

fraccion l. 94, 86 fraccion 11, IV, VI, I X, 92 fraccion XI, 94 fraccion IV, Xl y 143 del Reglamento Interior del
Ayuntamiento de Playas de Rosarito, Baja California, se le convoca a reunionde trabajo con la finalidad de revisar

y analizar la propuesta de “MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES”

Eﬁi.{“»{*eég«’r‘}j'-?? ﬁg?fgﬁﬂ@?‘éﬁ l_l:ggaré a cabo el dia Miércoles 21 Julio del 2021 a las 09:00 horas en la sala
Wignicioal,

n._
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Sl
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]SIn ofro particular agradezcg de antemano su atencion, me despido quedando a sus ordenes para

bl feriduda,o ac;,araci{én
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DIRECCH0 0 OF TRANSFARENCIA Y ”HumanisgfﬁbyHumildad” ﬂ } b AP G s
ACCESO A A INFORMACION PUBLICA by o el DT e
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ARQ. PILAR OLIVIPIA VARGAS MORENO
PRESIDENTA DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
PUBLICA, DESARROLLO URBANO Y CONTROL ECOLOGICO -
DEL H. VIl AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO, B.C. ..

] 4«

C.C.P. ARCHIVO
€.C.P. SUSANA JIMENEZ MURNOZ
C.C.P. VICTOR HUGO CHAVEZ MAGARA

C.C.P. SINDICATURA SINDICATURA MUNICY
- oY AV \/ B L2
C.C.P. DIRECCION DE TRANSPARENCIA / LR R \ I " : U : Ji(’s[ /A\ l
Ayuntamiento del Municipio de
Plavas de Rodarito, ING)
1 \‘.\\‘ i,‘
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VU AN UNTANT

LISTA DE ASISTENCIA

REUNION DE TRABAJO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA, EL DIA 21 DE JULIO DEL
2021 A LAS 09:00 HRS.

TEMA: “MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES”

NOMBRE CARGO . FIRMA
PILAR OLIMPIA VARGAS REGIDORA ( ol
MORENO sl - . l
|
SUSANA JIMENEZ MUNOZ REGIDORA S N )
VICTOR HUGO CHAVEZ REGIDOR & N i (
MAGANA e 05" >
SINDICATURA /7’”%‘
MITZY NALLELY RODRIGUEZ TRANSPARENCIA /
JUAREZ
i "y 0
1’ ri-l ! / '
| \\ , _ 3 ‘ P
A E M YD \!j‘-f“\"-' AL Ve Cor@mwal \ = LA UE v (RS
B Sttt My risnss | Fone 7/ BAl
C=Z/a ‘ .
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Calle José Haros Aguilar 2000,
Fracc. Villa Turistica, 22707 Rosarito, B.C.
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ORDEN DEL DIA

URBANO Y CONTROL ECOLOGICO. TEMA: MANUAL OPERATIVO DE LA
COORDINACION DE REGIDORES. DIA 21 DE JULIO DEL 2021, A LAS 09:00

e g

REUNION DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA, DESARROLLO
HORAS EN LA SALA DE REGIDORES SERGIO F. BROWN. €7 .

1. LISTA DE ASISTENCIA Y QUORUM LEGAL.

>
e

2 LECTURA DEL ORDEN DEL DIA. ~

//“

3. BIENVENIDA Y PRESENTACION DE LOS ASISTENTES.

4. ANALISIS Y REVISION DEL MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE
REGIDORES.

e T F 3 Y 2.
P Ty e R Ll + ¢

5. ASUNTOS GENERALES. -~

o

6. CLAUSURA, ~~ /7 .ul

b - . Calle José Haros Aguilar 2000,

P
% & [TT Fracc. Villa Turistica, 22707 Rosarito, B.C.
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En la cqudad de Playas de Rosarito B. C Reunion en la sala de Regidores Sergio F. Brown, siendo
{: % horasdeldia Z\ de s Y. del 2021. Fecha sefialada para llevar la presente reunion:

zm

las ¢
Regidores, Sindicatura, Direccion de Transparencia de este H. Ayuntamiento de Playas de Rosarito,
Baja California.

TEMA:
MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES
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p‘trnv"n_s DE ROSARITO REGIDGRES

NUMERO DE OFICIO: POVIM/0280/2021
ASUNTO: EL QUE SE INDIQUE
Playas de Rosarito, B.C a Jueves 22 de Julio del 2021

COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA: VICTOR HUGO CHAVEZ MAGANA SUSANAJIMENEZ MUNOZ.

) P

COORDINACION DE REGIDORES, SINDICATURA, DIRECCION DE Tw\ii ’(:‘l%ﬁ“"‘»%;‘i;giggf Q DE
DEL H. VIIl. AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO, B.C. NP lff;“ ‘ . o, B.C.
PRESENTE.- f“}i ONURATT

I L

| !
. Ll TN 2021 J Q
Reciba por medio del presente un cordial saludo, y con rﬁnl mento 79 Fracaon 1, f ion 11, 81
fraccion | 84, 86 fraccion II, IV, VI, IX, X, 92 fraccién XI, 94 fracuémlr ,-XH y1434ciéJ Régémento\_l terior del
Ayuntamiento de Playas de Rosarito, Baja California, se le convoca a r(QJPﬂgﬁdé‘tr«%‘bbﬁéfdbﬁ"l&ﬁi‘rhahdad de revisar
y analizar la propuesta de “MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIBORESYON PUBLICA

La reunion de trabajo se llevara a cabo el dia Miércoles 28 Julio del 2021 a las 09:00 horas en la sala
“Sergio F. Brown” de la Casa Municipal.

Sin otro particular agradezco de antemano su atencion, me despido quedando a sus ordenes para
cualquier duda o aclaracion.

ATENTAMENTE

”Humzm)ismo y, Humildad” KI
7 |

ARQ. PILAR OLIVIPIA VARGAS MORENO 97 JUL
PRESIDENTA DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
PUBLICA, DESARROLLO URBANO Y CONTROL ECOLOGICO

R DEL H. VIll AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO, B.C. ' 2
C.C.P. ARCHIVO
C.C.P. SUSANA JIMENEZ MURNOZ
C.C.P. VICTOR HUGO CHAVEZ MAGARNA CINDICATURA MUNICIPA
C.C.P COORDINACION DE REGIDORES Piind o 0 ol

C.C.P. SINDICATURA
C.C.P. DIRECCION DE TRANSPARENCIA

Calle José Haros Aguilar 2 OO

Fracc. Villa Turistica, 22707 Rosarito, 3
T. 661.61.49.60
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LISTA DE ASISTENCIA

REUNION DE TRABAJO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA, EL DIA 28 DE JULIO DEL

2021 A LAS 09:00 HRS.

TEMA: “MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES”

NOMBRE CARGO FIRMA =
PILAR OLINMPIA VARGAS REGIDORA g o - \f'
MORENO i S \ aa
SUSANA JIMENEZ MUNOZ REGIDORA A
\
VICTOR HUGO CHAVEZ REGIDOR
MAGANA )
FRANCISCO MAGDALENO SINDICATURA (
AVALOS >
. / /
MITZY NALLELY RODRIGUEZ TRANSPARENCIA o
JUAREZ 7 /|
SILVIA DAGNINO M. COORDINACION DE A ),,_;;;;‘;;-f
REGIDORES ; ‘;,- S
:f'
ASISTENTE DE N
COORDINACION DE
GUILLERMINA BRIBIESCAS REGIDORES r ol

ROSA

RITO
&2 G

i

Calle José Haros Aguilar
Fracc. Villa Turistica, 22707 Rosarito,
T. 661.61.49.6
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En la ciudad de Playas de Rosarito B.C., Reunion en la sala de Regidores Sergio F. Brown, siendo
las (it i) horas deldia 2_ide i\ del 2021. Fecha sefialada para llevar la presente reunion: @

Regidores, Sindicatura, Direccion de Transparencia de este H. Ayuntamiento de Playas de Rosarito, -

Baja California.
TEMA:

MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES
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..,\ {wl ﬁ\ . iaras on rosanire REGIDORES /f
L ]l ‘ & NUMERO DE OFICIO: POVIM/0286/2021 L
A T ,J ASUNTO: EL QUE SE INDIQUE
g‘ \ | L 1\ N f ] J! Playas de Rosarito, B.C a Jueves 29 de Julio del 2021 <:9\

. ”l 'l if
/ .u._l [ ..... ‘x /
COMISION DIE ADMN\FSTRAGION IPUBLICA VICTOR HUGO CHAVEZ MAGARNA, SUSANA JIVIENEZ MUNOZ
COORDINACION DE REGIDORES, SINDICATURA, DIRECCION DE TRANSPAF&@N@KUN TAMIENTO DE c.
DEL H. VIIl. AVUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO, B.C. PLAYAS DE ROSAR 3?? -
PRESENTE. /2y Bl
~ 29/JUL 2024y
Reciba por medio del presente un cordial saludo, y con fundai {79 F.—aacnon 174 80 [fraJcr I,
fraccion | 84, 86 fraccion 11, IV, VI, IX, X, 92 fraccion XI, 94 fraccion 1V, 143 ‘del Rdgiar:gen_‘pé In{e oy del
Ayuntamiento de Playas de Rosarito, Baja California, se le convoca a reunion gmt@b@g'garr,ka\fma,uﬁia?d(‘dé levisar

y analizar la propuesta de “MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION mﬁmmﬁﬁwwm@?ﬂ PUBLICA
o del 2021 a las 09:00 horas en la

La reunién de trabajo se llevara a cabo el dia Miércoles 04 de Agost

sala “Sergio F. Brown” de la Casa Municipal.

Sin otro particular agradezco de antemano su atencién, me despido guedando a sus ordenes para

cualquier duda o aclaracion.

ATENTAMENTE
“Hufnanismey Humildac’ I AYUNTA \AMIENTO u;; PLAYAS
] U ROQP\Rl fu‘
4

ECp ) f“
_______ \‘ i;/\

ﬁ(t}l‘d&?”a e

p f’;‘\'sfj,‘j"*“f ‘%f\\ ARQ. PILAR OLIMPIA VARGAS MORENU;'}E

‘ PRESIDENTA DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
\‘\] wp;‘ UBLICA, DESARROLLO URBANO Y CONTROL ECOLOGI(

EL H. Viil AVUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO

R

s ‘J\ A &2 :I o

C.C.P. ARCHN(REG] i‘)ORh\,
C.C.P. SUSANA JIMENEZ MUROZ

C.C.P. VICTOR HUGO CHAVEZ MAGARA
C.C.P COORDINACION DE REGIDORES
C.C.P. SINDICATURA

C.C.P. DIRECCION DE TRANSPARENCIA
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LISTA DE ASISTENCIA

REUNION DE TRABAJO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA, EL DIA 04 DE AGOSTO
DEL 2021 A LAS 09:00 HRS.

TEMA: “MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES”

Al
|

NONMBRE CARGO FIRMA
PILAR OLIMPIA VARGAS REGIDORA . (,' £ X
MORENO &7 L 2ANAA l Y
" - [// --------- \ 1 \‘;ﬁ
SUSANA JIMENEZ MURNOZ REGIDORA B o \\ /
VICTOR HUGO CHAVEZ REGIDOR \
MAGARNA |
FRANCISCO MAGDALENO SINDICATURA ) / i 5 M
AVALOS | AR adb
MITZY NALLELY RODRIGUEZ TRANSPARENCIA / ’
JUAREZ T a
/ .
/""‘. ™, [ Q\,J i ‘?
SILVIA DAGNINO M. COORDINACION DE /) W
REGIDORES / A~
M
ASISTENTE DE T/
COORDINACION DE T )
GUILLERMINA BRIBIESCAS REGIDORES Ny [ “i.‘; il
L W% p

0\
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ORDEN DEL DIA

REUNION DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA, DESARROLLO
URBANO Y CONTROL ECOLOGICO. TEMA: MANUAL OPERATIVO DE LA
COORDINACION DE REGIDORES. DIA 04 DE AGOSTO DEL 2021, A LAS 09:00
HORAS EN LA SALA DE REGIDORES SERGIO F. BROWN. Az @ vz

1. LISTA DE ASISTENCIA Y QUORUM LEGAL.

-

2. LECTURA DEL ORDEN DEL DiA.
3. BIENVENIDA Y PRESENTACION DE LOS ASISTENTES.

4. ANALISIS Y REVISION DEL MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE
REGIDORES.

Py

5. ASUNTOS GENERALES. .

6. cLaUSURA. . (() | Z |

A Y A 5 D E \
0 s A R ? @ Calle José Haros Aguilar 20

Frace. Villa Turistica, 22707 Rosarito, B.C.

R I T. 661.61.49.600
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nién en la sala de Regidores Sergio F. Brown, siendo

En la ciudad de Playas de Rosarito B.C., Reu
ha sefialada para llevar la presente reunion:

las 5. %0 _horas del dia ©/i_de {'jis " del 2021. Fec
Regidores, Sindicatura, Direccion de Transparencia de este H. Ayuntamiento de Playas de Rosarito,

Baja California.
TEMA:
MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES
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PL?‘{QAS Eg’;.? ROISARITO, B.C.

N VT

=

-

e, g: ik} ‘,
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I spatns bE BosinTe REGIDORES *
A NUMERO DE OFICIO: POVIV/0291/2021 )
} }\ll g ASUNTO: EL QUE SE INDIQUE
- DH'RT‘—’ Playas de Rosarito, B.C a Jueves 05 de Agosto del 2021 D{
ACCESC f b inFORA

COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA: VICTOR HUGO CHAVEZ MAGARNA, SUSANA JIMENEZ MUNOC?Z.
COORDINACION DE REGIDORES, SINDICATURA, DIRECCION DE TRANSPARENCIA

DEL H. Viil. AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITG, B.C.
PRESENTE.-

Reciba por medio del presente un cordial saludo, y con fundamento 79 fraccion I, 80 fraccidn I, 81
fraccion | 84, 86 fraccion I, 1V, VI, IX, X, 92 fraccion X1, 94 fraccién IV, XIly 143 del Reglamento Interior del
Ayuntamiento de Playas de Rosarito, Baja California, se le convoca a reunion de trabajo con la finalidad de revisar
y analizar la propuesta de “MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES”

La reunion de trabajo se llevara a cabo el dia Miércoles 11 de Agosto del 2021 a las 09:00 horas en la .
sala “Sergio F. Brown” de la Casa Municipal.

Sin otro particular agradezco de antemano su atencién, me despido quedando a sus drdenes par
cualquier duda o aclaracion.
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ARQ. PILAR OLIMPIA VARGAS M{ORIENO
PRESIDENTA DE LA COMISION DE ADMINISTRACION

PUBLICA, DESARROLLO URBANO Y CONTROL ECOLOGICO ;
DEL H. Vill AYUNTAMIENTO DE PLAVAS DE ROSARFTO; B.
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LISTA DE ASISTENCIA

REUNION DE TRABAJO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA, EL DIA 11 DE AGOSTO
DEL 2021 A LAS 09:00 HRS.

TEMA: “MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES”
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y

5

GUILLERMINA BRIBIESCAS

NOMBRE CARGO FIRMA
PILAR OLIMPIA VARGAS REGIDORA Q ) y k\ ]
MORENO e P S S e \
- . ( ’ SO g
SUSANA JIMENEZ MUNOZ REGIDORA e X A
= \
VICTOR HUGO CHAVEZ REGIDOR !
MAGANA i
FRANCISCO MAGDALENO SINDICATURA
AVALOS /
MITZY NALLELY RODRIGUEZ TRANSPARENCIA . ,//
JUAREZ 7
vl \\ (/1 —~
SILVIA DAGNINO M. COORDINACIONDE /(@ ) -
REGIDORES I
! i
ASISTENTE DE T/
COORDINACION DE  |—
REGIDORES ey . W
l\'\“’}“'\ﬁ_ua ‘X‘\\*{’_.-i A RARE [ <

134 1 A o M 5 0 1S
OSARITO
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REUNION DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA, TEMA: MANUAL
OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES. DIA 11 DE AGOSTO DEL
2021, A LAS 09:00 HORAS EN LA SALA DE REGIDORES SERGIO F. BROWN.

oy TF ;
[ A ) T -
L“"\\ e L 75 \(1_‘ ¥ %

A < =
ORDEN DEL DIA I

1. LISTA DE ASISTENCIA Y QUORUM LEGAL.
2 LECTURA DEL ORDEN DEL DIA.

3. BIENVENIDA Y PRESENTACION DE LOS ASISTENTES.

4. ANALISIS Y REVISION DEL MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE
REGIDORES. '

5. ASUNTOS GENERALES.

6. CLAUSURA. '\-\p'\’i) 2 ()

T. 661.61.49.600
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Enla ciudad de Playas de Rosarito B.C., Reunion en la sala de Regidores Sergio F. Brown, siendo
las 922?; horas deldia_\\ de Af}og—m del 2021. Fecha sefialada para llevar la presente reunion:

ncia de este H. Ayuntamiento de Playas de Rosarito,

l

Regidores, Sindicatura, Direccion de Transpare
Baja California.

TEMA:
MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES
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COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA: VICTOR HUGO C
COORDINACION DE REGIDORES, SINDICATURA, DIRECCION
DEL H. VIil. AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO, B.C.

PRESENTE.-

Reciba por medio del pre
fraccion | 84, 86 fraccion I, IV, VI, IX, X, 92

Ayuntamiento de Playas de Rosarito, Baja California, se le convoca a reunion
y analizar la propuesta de “MANUAL OPERATIVO DE LA COORD&NAC‘E@N DE REGIDORES”

La reunion de trabajo se llevard a cabo el dia Miércoles 25 de Agpsio

sala “Sergio F. Brown” de la Casa Municipal.

s
Sin otro particular agradezco de antemano su atencion, me c%le

cualguier duda o aclaracion.

HH

PRESIDENTA DE

C.C.P. ARGHIVO-DE-LA-PRIMERA REGIDURIA DEL H.VIIL A
C.CP. REgFII)%g'VItT

C.C.P. REGIDORA SUSANA NMENEZ MURNOZ, VOCAL DE LA COMISION DE ADMINISTRA

C.C.P COORDINACION DE REGIDORES

C.C.P. SINDICATURA
C.C.P. DIRECCION DE TRANSPARENCIA
C.C.P. DIRECCION JURIDICA

\°< m\W\o\ URZ3N S g\\

sente un cordiat saludo, y con fundamento 79 fraccidn 1, 80 fraccién I, 81

ARQ. PILAR OLIMPIA VARGA

PUBLICA, DESARROLLO URBANO Y CONTROL ECOLOGICO
DEL H. VIll AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO, B.C. -

REGIDORES

NUMERO DE OFICIO: POVIM/0299/2021 "‘f
ASUNTO: EL QUE SE INDIQUE

HAVEZ MAGANA, SUSANA JIMENEZ MUNOZ.
DE TRANSPARENCIA, DIRECCION JURIDICA

fraccion X1, 94 fraccion 1V, XIl'y 143 del Reglamento Interior del
de trabajo con la finalidad de revisar

el

5
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{
i
H
:

O TRANSPARENCIAY
L EOMACION PUBLICA

f L BN

ATENTAMENTE
uhnanismo Humildad'k AEEESC

P

LN S S S |

MORENO

LA COMISION DE ADMINISTRACION

YUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO, B.C.
RHUGO CHAVEZ MAGARNA, SECRETARIO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA.

CION PUBLICA.

73 AGO 2021 5
. LU CH\L}.—* 5

Calle José Haros Aguilar 2 00,

Frace. Villa Turistica, 22707 Rosarito, B.
T. 661.61.49.600

\



REUNION DE TRABAJO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA, EL DIA 25 DE AGOST
DEL 2021 A LAS 09:45 HRS.

}v

) e
d
B aosamit

Lo

LISTA DE ASISTENCIA

TEMA: “MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES”

o

|

—

NOMBRE CARGO ~ FIRMA
PILAR OLIMPIA VARGAS REGIDORA | e () - : \
MORENO i I e l h
e VS
SUSANA JIMENEZ MUNOZ REGIDORA 4 \\ [N /
e Y
o \
VICTOR HUGO CHAVEZ REGIDOR \
MAGANA %
FRANCISCO MAGDALENO SINDICATURA m \
AVALOS e &
7 7 /-
MITZY NALLELY RODRIGUEZ TRANSPARENCIA .
JUAREZ V4

]
@
<
)

SILVIA DAGNINO M.

COORDINACION DE
REGIDORES

GUILLERMINA BRIBIESCAS

ASISTENTE DE
COORDINACION DE
REGIDORES

VS emina & €

DIRECCION JURIDICA
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RO

I

" TO
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ORDEN DEL DIA J\

REUNION DE LA COMISION DE ADMINISTRACION PUBLICA, TEMA: MANUAL. Q
OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES. DIA 25 DE AGOSTO DEL
2021, A LAS 09:45 HORAS EN LA SALA DE REGIDORES SERGIO F. BROWN.

1 LISTA DE ASISTENCIA Y QUORUM LEGAL. A S
2. LECTURA DEL ORDEN DEL. DiA. -

3. BIENVENIDA Y PRESENTACION DE LOS ASISTENTES. | I

g

4. ANALISIS Y REVISIGN DEL MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE
REGIDORES. | | i | ,

A Ao (/.I"\i-) et NIVD i \'\' Y oy el
( \ | | / ( '

EEL \ AV ISy X V!

5. ASUNTOS GENERALES.

L OCATOND T

6. CLAUSURA. \O g OO

s
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3 Calle José Haros Aguilar 2
@ S R EE: @ Fracc. Villa TJ(‘I'Z{'E((Z)E?,Ozzl/l(;); Rg:;lrillr()@
5 N L N o N T. 661.61.49.600
TR N _



PLAYAS DE ROSARITO
: ' o Bk

n en la sala de Regidores Sergio F. Brown, siendo

En la ciudad de Playas de Rosarito B.C., Reunid
021. Fecha sefialada para llevar la presente reunion:

las 1~ 7| horasdeldia 2/ ¢ de [\ " del2
ansparencia de este H. Ayuntamiento de Playas de Rosarito,

Regidores, Sindicatura, Direccion de Tr
Baja California.

TEMA:

—
-
MINUTA C%
£y

MANUAL OPERATIVO DE LA COORDINACION DE REGIDORES ;
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MANUAL OPERATIVO
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE REGIDORES

TiTULO PRIMERO

L

ARTICULO 1.- DISPOSICIONES GENERALES oy

|, El propésito fundamental del presente manual es instruir al personal acerca de los
aspectos generales, como objetivos funcionales, politicas, procedimientos y demas
actividades que la normatividad marquen.

ll.  El presente manual es un instrumento de supervision sobre la evaluacion de la

actuacion de cada uno de los empleados.

, CAPITULO PRIMERO
ARTICULO 2.- LOS OBJETIVOS DEL PRESENTE MANUAL SON LOS SIGUIENTES:

I.  Evitar la duplicidad de actividades, realizando las tareas asignadas que les corresponde;
Il.  Asignar responsabilidades a cada unidad administrativa; -
ll.  Facilitar la gestién de recursos humanos, materiales, servicios generales, equipo y
mobiliario;
IV.  Promover el uso racional de los recursos humanos y materiales; y
V. Establecer las jerarquias de autoridad en la responsabilidad de la organizacion
administrativa;

ARTICULO 3.- ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA COORDINACION

REGIDORES

S — ASESOR EXTERNO
____________ COORDINACION |

|
|
! |
! |

]
W ASISTENTE 1 ASISTENTE 2 SECRETARIOS
TECNICOS

MANUAL OPERATIVO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE REGIDORES
Pagina 1 de 4
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CAPITULO SEGUNDO )
ARTICULO 4.- LA COORDINACION ADMINISTRATIVA ES EL AREA QUE EN ;
CONJUNTO CON LOS REGIDORES TIENE A SU CARGO LAS SIGUIENTES A
ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES: J

<
I. Instruir al personal administrativo acerca de los objetivos, funciones, relaciones, X
politicas, procedimientos y normas, asi como el sistema de armonizacion contable

(SIAC),

Il.  Precisar las funciones y relaciones de cada unidad administrativa (Regiduria y
secretarios técnicos), para deslindar responsabilidades;

ll.  Servir como medio de la induccién y orientacion al personal de nuevo ingreso, facilitando

en relacion al desempefio del personal administrativo, como lo marca el articulo 94 del
Reglamento Interior del Ayuntamiento de Playas de Rosarito en sus fracciones Il y XIlI.

_ CAPITULO TERCERO
ARTICULO 5.- EL PERSONAL ADMINISTRATIVO TIENE A SU CARGO LAS
SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES:
I.  Personal de confianza. El horario de labores sera de lunes a viernes de las 08:00 a las
15:00 horas, con media hora, para descansar o tomar sus alimentos dentro o fuera de

la fuente de trabajo;

su incorporacion; y
IV.  Trabajara Coordinadamente con el Presidente de la Comision de Administracion Publica é

Il.  Personal de base. El horario sera de lunes a viernes de las 08:00 a las 14:00 horas o
en su defecto de las 9:00 a las 15:00 horas con media hora para descansar o tomar sus
alimentos dentro o fuera de la fuente de trabajo;

IIl.  Usode los sellos oficiales no deberan llevarlos fuera del area, todos seran concentrados
en la coordinacién administrativa y en recepcion, por lo cual no podran ser utilizados
después del horario de trabajo;

IV. Uso de la Sala de Juntas, la comisidn que sesione sera responsable de resguardar los
controles del proyector y del aire acondicionado, asi como el cuidado del mobiliario para
un mejor servicio y uso de la misma, debera entregar limpio y en orden para las
siguientes sesiones agendadas,

V. Del comedor es importante poner atencion en el uso de los utensilios cuando éstos sean
utilizados, mantener limpio y en orden el area,

VI.  Cuando finaliza la jornada de labores es importante que la Gltima persona que se retira
de las instalaciones de las oficinas ya sea Regidor o personal administrativo, cierre bajo
llave la puerta de acceso, verificando que no se encuentre persona alguna en el area y
sean apagadas correctamente las luces, equipo de computo y copiadoras;

VIl.  Del respeto a los compafieros y areas de trabajo, evitar a criterio hacer escandalos,
ruidos excesivos, platicas o grupos entre personal que generen interrupcion a quienes
estén en sesidn o atendiendo a la ciudadania;

MANUAL OPERATIVO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE REGIDORES
Pagina 2 de 4
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VIIl.  De los Asesores Externos a Regidores su labor sera unica y exclusivamente asesorar
en horario de labores que se le indique para su ingreso a la oficina, encontrandose
presente el Regidor al que asesora. No podra utilizar los sellos de Regidores ni el
mobiliario a reserva y excepcion previa de la autorizacién por el Regidor y éste a su vez
comunique a la coordinacion administrativa;

IX.  Cuando se retire el personal administrativo de las oficinas o del area de labores se tiene
que notificar a la coordinacion administrativa, para que ésta a su vez tenga conocimiento
y llevar una adecuada coordinacion en la debida atencién a la ciudadania o lo que se
requiera,

X.  De la atencién médica no podran asistir a consulta en horario laboral, salvo que se
presente emergencia médica, previo conocimiento del Regidor y/o Regidora asi mismo
a la coordinacién administrativa;

XI.  De las inasistencias o retardos a laborar del personal administrativo, es importante
notificar a la coordinacion administrativa su inasistencia o el integrarse a sus labores
fuera del horario estipulado de entrada y salida para llevar un mejor control y aclarar las
incidencias ante Oficialia Mayor;

Xll.  Del goce de vacaciones del personal administrativo, deberan ser autorizadas
previamente por el Regidor (a) al que asiste e informar ala coordinacién administrativa
con un minimo de 15 dias de anticipacion y proporcionar una copia de su notificacion
previamente autorizada por la Oficialia Mayor, asi mismo informar quien sustituira su
ausencia;

XIll.  Del uso del almacén para guardar documentos de anteriores administraciones, se tiene
que informar a la coordinacién y sélo se les resguardara los documentos que hayan
cumplido el tiempo para su destruccion segun la Norma Técnica Administrativa #28 y
no seran recibidos aquellos que sean de la inmediata Administracion anterior a la que
este en funciones, ya que es de su obligacién resguardarlos para cualquier consulta o

aclaracion;

XIV.  Del uso del equipo de computo, copiadoras e impresiones son uso exclusivo para
funciones institucionales; y

XV.  Notificar a la coordinacion administrativa por escrito si surge cambio de asesor o
secretario técnico; o ingreso de una persona a prestar servicio social.

) _ CAPITULO CUARTO
ARTICULO 6.- ES EL AREA DE RECEPCION QUE TIENE A SU CARGO LAS
SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES:

I.  Del horario para recibir la correspondencia en recepcion y atencién al publico es de 8:00
a 15:00 hrs. de lunes a viernes;

Il.  Todo oficio externo y/o interno debera ser recibido por recepcién, para su estricto
registro, agenda y seguimiento que proceda ya que sera turnado y a su vez firmado de
recibido a quien corresponda para el seguimiento;

MANUAL OPERATIVO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE REGIDORES
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VI.

VII.

VIII.

ROSARITO

VI ATUNTAMIERTS

De las convocatorias que se reciban por medios electronicos, deberan ser impresas y
proporcionar una copia al area de recepcion para su debido seguimiento;

a personas y se anunciara con el regidor que desea tratar su tema, se le notificara al
secretario técnico para que este a su vez lo reciba en su cubiculo correspondiente para |
una mejor atencién, al concluir se le debera dar la misma atencion;

r>.-f

De la atencion a la ciudadania se deberan registrar sus datos en el listado de atencion

3

Con los medios de comunicacién, si tienen cita con algun Regidor, se registraran y SQ
notificara con que persona desea hablar para que sean recibidos por sus asistentes, al .

concluir su entrevista seran acompafiados por el asistente hasta la puerta de salida, y
si requiere de hablar con algun otro Regidor, debera informar en recepcion para su
atencién y canalizacion,;

De los funcionarios ptblicos que requieran hablar con algun Regidor, sera necesario
que se anuncien en recepcion para su atencion con el Regidor o asistente que necesite
entrevistarse;

De la reservacién de la Sala Sergio F. Brown, se debera apartar con 48 horas de
anticipacién previa consulta a la encargada de la agenda de la misma, a la vez se
efectuara la solicitud de la reservaciéon mediante copia simple de convocatoria a
Regidores, de no enterar sera considerada como cancelada;

Del cambio de reuniones o cancelacion, que se les haya comunicado directamente la
dependencia a los Regidores o asistentes via correo electronico para avisarles, es
importante que se lo comuniquen a la coordinacion administrativa para su cambio o
cancelacion en el registro y consideracion de la agenda,

De la solicitud de la sala por peticion de otras dependencias directamente con
Regidores, es importante se les haga la recomendacion de consultarlo con la
coordinacién administrativa para verificar la disponibilidad de esta a la vez sea solicitada

via oficio; y

E| acceso de todas las personas que acudan al area de Regidores, debera ser apegado
a los protocolos de higiene vigentes, establecidos por las autoridades competentes en

la materia.

ARTICULO 7.- Los servidores publicos que se mencionan en el presente manual
deberan regirse por los principios y los valores estipulados en el Codigo de Etica y de
Conducta de los(as) Servidores Publicos del Ayuntamiento de Playas de Rosarito, Baja
California, entre otros, Legalidad, Honradez, Lealtad, Imparcialidad, Eficiencia, Interés
Publico, Respeto, Respeto por los Derechos Humanos, Igualdad, no Discriminacion,
Transparencia.

MANUAL OPERATIVO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE REGIDORES
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TRANSITORIO

UNICO: El presente Manual Operativo, entrara en vigor al dia siguiente de su ——_
publicacién en el Periodico Oficial del Estado de Baja California.
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