VIE AYUNTAMIENTO DE

PLAYAS DE ROSARITO

Harizonte de Posihilidades

NUMERO DE OFICIO: OFM-1723/2018
ASUNTO: CAPACITACION EXCEL
Playas de Rosarito, B.C. a 17 de Julio del 2018

CIRCULAR

H.VII AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO B.C.

Por medio del presente reciba un cordial saludo, asi mismo se extiende una
atenta invitacién al personal a su digno cargo para el dia Jjueves 19 de 1los
presentes, en un_ horario de 9:00 a 11:00 am en sala de Forjadores, el cual, el
departamento de informitica impartird la capacitacién y actualizacién, sobre el tema
de “Excel” donde se hablaran los siguientes tépicos:

1) Operaciones basicas.
2) Préctica de inventario sencillo.
3) Crear Pestafas.

Cabe mencionar que 1la capacitacién es completamente prictica, por lo cual
habré un par de equipos de computo de escritorio por parte del departamento de
INFORMATICA, sin embargo, para un mejor entendimiento y de ser posible, se solicita y
recomienda llevar computadora portatil (laptop) y cargador.

Al finalizar el curso se otorgara un reconocimiento por asistencia y
participacidn.

Para cualquier duda o aclaracién al respecto favor de contactar al
departamento de Personal y Desarrollo Humano a la ext. 3034 y/o al departamento de
Informdtica a la extensién 3030.

o ].;Sihj;qtfb particular por el momento, sélo me resta agradecer la
atencién .que - “;bﬁind§3y guedo de usted.
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