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MOTIVACION

La necesidad de crear la presente norma técnica, relativa a asignacion de
bienes inmuebles, es establecer los mecanismos mediante los cuales Oficialia
Mayor hara la asignacion de los bienes a las dependencias municipaies y las
entidades paramunicipales, ya que éstas requieren de predios para la instalacion
de sus oficinas administrativas, asi como de espacios para el cumplimiento de sus
objetivos, siendo ejemplo de elio, los centros comunitarios administrados por
Desarrollo Social.

Para llevar a cabo sus funciones, al Ayuntamiento precisa de tener bienes
inmuebles en los cuales, una vez instaladas las autoridades, desempenen sus
funciones o presten sus servicios. La normatividad aplicable en la materia,
previene que para esos efectos, el Municipio tendra la propiedad de bienes
inmuebles y que el control administrativo y vigilancia de los mismos corresponde a
Oficialia Mayor.

Asimismo, dentro de la estructura dei Ayuntamiento existen dependencias
municipales y otras que son paramunicipales. Atender las necesidades de unas y
otras es parte integrante del Municipio.

En cuanto a las Dependencias Paramunicipales, tenemos que éstas fueron
creadas con personalidad juridica y patrimonio propio. No obstante, en algunas
ocasiones, para cumplir con sus obligaciones y otorgar el servicio a la comunidad,
tenen la necesidad de algun inmueble propiedad del Ayuntamiento, razdon por la
cual, en algunos casos hay que auxiliarlas con el préstamo de inmuebles a efecto
de que lleven a buen término la funcién encomendada.

En esas condiciones, la presente norma técnica reglamentara el procedimiento
de asignacion cuando ante Oficialia Mayor se presente una solicitud de asignacion

de un bien inmueble por parte de las entidades municipales o paramunicipales.
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ANTECEDENTES

A fin de satisfacer las necesidades de la comunidad, y prestar 1os servicics
que esta necesita, el Ayuntamiento crea aguellas dependencias gque daran
cumplimientc a sue objetivos. Para tales efectos. necesita espacios gque cuenten
con una estructura iddnea para instalar sus oficinas. En la busqueda de los lugares
propicios, podemos decir que se trata siempre de ubicarlas en un solo edificic. sin
embargo, no todo el tiempo es posible. En esos casos, el Ayuntamiento, localiza
los lugares y los asigna a las Dependencias para que llieven a cabo sus
actividades.

Siendo el caso que disposicidon legal, corresponde a Oficialia Mayor tener el
control del nimero de inmuebles que corresponden al Ayuntamiento y el registro
de la autoridad a quien se le asigno. Asimismo, en caso de que aiguna entidad
solicite un bien, revisar con cuales se cuenta, a fin de poder cederio a aquella
entidad municipal que lo necesite.

Ahora, desde la creaciéon del Ayuntamiento, en el afo de 1994. a fin de
satisfacer las necesidades de la comunidad, el Municipio ha creado las
paramunicipales que ha considerado pertinente para prestar un mejor servicic.

igualmente, desde la creacion de las paramunicipales, el Ayuntarizi: » a
través de Oficialia Mayor, se ha preocupado de auxiliarlas cuando estas tienen
alguna necesidad de algun inmueble para poder llevar & cabo sus funciones.

Sin embargo, a la fecha no existe un procedimiento definido que establezca el
tramite que debe de llevarse para que el Municipio les asigne el bien inmueble.

En esas condiciones, la presente norma técnica, reglamentara el
procedimiento desde la presentacion de la solicitud, la resolucion emitida a dicha
peticidon y el uso dado al inmuebie asignado.

También se precisaran las facultades aue tiene Oficialia Mayor en el
procedimiento y los derechos y obligaciones que corresponden a la Dependencia

peticionaria del bien.
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MARCO LEGAL

1.- La Ley def Régimen Municipal para el Estado de Baja California
En sus articuios 13 fraccion | incisos a) y b) y fraccion 1f incisos a), b), c) yd)
y 14 a la letra disponen:

“ARTICULO 13.- Del Patrimonio de ios Municipios.- El patrimonio de los
Municipios lo constituye el conjunto de derechos y obligaciones a su cargo, asi
como sus bienes del dominio publico, destinados al uso comun o a la prestacion
de un servicio ptiblico de caracter municipal y sus bienes propios, bajo la siguiente
clasificacion:

.- Son bienes de dominio publico municipal enunciativamente:

a) Los que se destinen para equipamiento publico municipal o de uso
comun, dentro de los centros de poblacién:

b) Los destinados por el Ayuntamiento a un servicio pablico y los propios
que de hecho utilice para dichos fines:

La incorporaciéon patrimonial de un bien al régimen del dominio publico
municipal se hara por el Presidente Municipal, de conformidad con lo que para el
caso determine la reglamentacion que adopte el Ayuntamiento.

Il.- Son bienes propios municipales, enunciativamente:

a) Los abandonados, adjudicados al Municipio por la autoridad judiciat;

b) Los que resulten de la liquidacién o extincion de organismos de
derecho municipal;

c) Los muebles no comprendidos en el inciso d), de la fraccién |, de este
articulo, y

d) Los inmuebles o muebles que adquiera el Municipio, hasta en tanto
no se destinen al uso comun, a la presentacién de un servicio publico, o alguna de
las actividades que se equiparen a éstas.

Con excepcion del Comodato para fines particulares, Ios Ayuntamientos
pueden eiecutar sobre sus hienes propios, tndos Ine artne da adminictracian y de
dominio que regula el derecho comun.”

“ARTICULO 14.- De la Protecciéon de Bienes del Dominio Publico.- Los
Ayuntamientos poseen la potestad de deslindar y recuperar administrativamente la
posesion de los bienes del dominio publico municipal, que por cualquier motivo se
encuentren en posesion de particulares o de autoridad diversa, siguiendo el
procedimiento que al efecto reglamenten, consignando el derecho de audiencia y
defensa de los afectados.”

2.- Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal para el
Municipio de Playas de Rosarito, Baja California

Que en sus articulos 1, 11. 23 fraccidon X y 35 fraccion XIV, textualmente
dice:

“Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto fijar las b
organizacion y funcionamiento de las dependencias de la administr
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municipal, y define las bases de creacidn y wvinculacidn con la administracion
publica paramunicipal.

“Articulo 11. Cada aependencia o entidad municipal o paramunicipal
formulara dentro de su ambito de competencia, los proyectos de reglamento,
normas tecnicas, programas y proyectos especiales para el cumplimiento de sus
obligaciones y objetivos, mismos que se someteran por conducto del Presidente
Municipal a la aprobacion del Ayuntamiento.”

“Articuio 23. Para el estudic, planeacion y despacho de los asuntos de
orden administrativo, la Presidencia municipal contara con las siguientes
dependencias:

X. Oficialia Mayor”

“Articulo 35. A Ia Oficialia Mayor le corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:

“XIV. Integrar y mantener actualizado el Padron General de Inmuebles
propiedad del Ayuntamiento sean de uso publico o privado del Ayuntamiento.”

3.- Regiamento de Bienes y Servicios del Municipio de Playas de
Rosarito, Baja California

Que en sus articulos 1, 2 y 10 previene:

“Articulo 1.- El presente Reglamento es de interés publico y tiene por
objeto regular el manejo, administracion, régimen y disposicion de ios bienes
Municipaies asi como la concesion de servicios publicos municipales, o parte de
ellos.”

“Articulo 2.- Estan obligados a ia observancia del presente Reglamentc,
todas las dependencias de la Administracion Publica Municipal, incluidas las
entidades paramunicipales que bajo cualquier forma o concepto se generen; asi
como el propio Avuntamienio en Ins casos de sir comnetenaia ”

“Articulo 10.- Adqguirido un bien 2 favor gel Municipio, la Oficialia Mayor
hara la asignacion del mismo a la dependencia o area de del Gobierno que
corresponda, sefialando el régimen de dominio publico o privado en el gue lo haya
registrado a efecto de que las propias dependencias registren en sus propios
inventarios come corresponda.”
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OBJETIVOS

1.- Llevar un registro de los bienes inmuebles asignados por Oficialia Mavyor.
a dependencias municipales o paramuniciapies.

2.- Precisar un procedimiento para la asignacion de bienes inmuebles a
dependencias municipales o paramuniciaples.

3.- Definir los requisitcs gue deben reunir las solicitudes de asignacién de
bienes inmuebles efectuadas por las dependencias municipales o
paramuniciapies.

4.- Establecer las reglas generaies de asignacion de bienes inmuebles a las
dependencias municipales o paramuniciaples

5.- Indicar cuales son los requisitos que debe lievar la resolucién de
asignacién o lo contrario.

6.- Vigilar el uso dado al bien inmueble asignado a una a dependencias
municipal o paramunicipal.

7.- Otorgar el derecho de audiencia al solicitante de! bien.

8.- Definir los derechos y las obligaciones de las autoridades participantes
en la asignacion del bien.
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PROCEDIMIENTO PARA CTORCGAR UNA ASIGNACICN

Justificacion

De conformidad con la normatividad aplicabie, Oficialia Mayor es |Ia
autoridad competente para lievar el controi administrativo de los bienes inmuebles
propiedad de! Ayuntamiento y cuidar su conservacion.

Debido a elio, los actos que afecten la situacidon juridica de los bienes
inmuebles, sea de cualquier naturaleza, correspondera a Oficialia Mayor resolver
lo que en derecho proceda.

Por ese motivo, la presente norma, reglamentaran aquellos supuestos que
se actualicen, cuandc las autoridades municipales y paramunicipales, soliciten a
Oficialia Mayor la asignaciéon de un bien inmueble para el cumplimiento de sus
objetivos, proyectos y programas.

Para esos casos, se establece un procedimiento administrativo cuyo tramite
se especificara en esta norma.

Precisando. que corresponde a Oficialia Mayor interpretar las condicicnes
en la presente norma y resolver las situaciones no previstas, en estrito apege 2 la

normatividad aplicable.

1. Generalidades

Para efecto de la presente norma, se entendera por:

* Asignacion: Al acto administrativo de Oficialia Mayor Municipal mediante el
cual, otorga a las dependencias y entidades de la administracion publica
municipal el derecho para usar o aprovechar un bien inmueble propiedad
del Ayuntamiento.

+ Bienes inmuebles del dominio Publico: ios senalados como tal en ia Ley
del Régimen Municipal para el Estado de Baja California y Reglamento de
Bienes y Servicios del Municipio de Playas de Resarite, B.C

s Bienes del dominio Privado: los sefalados como tal en la Lev aqei

Regimen Municipal para el Estado ce Baja California y Regl

" Q

Bienes v Servicios de! Municipio de Playas de Rosarnto 3.C.
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« Asignante: Oficial Mayor del Municipio
Asignatario: Dependencia o Entidad Municipal o Paramunicipal a quien se
otorga la asignacion de un bien del dominio Pubiico 2 Privado propiedad del

Ayuntamiento.

2. Registro de asignaciones

Con el objeto de tener un control de los bienes inmuebles propiedad del
Ayuntamiento y que sean asignadcs & una entidad municipal o paramunicipat.
Oficialia Mayor lievara un libro de gobierno, exclusivo para el registro de esos
inmuebles. Los datos que contendra: entre otros, seran: a) Nombre de la autoridad
que lo solicitd, b) Fecha en que fue asignado, c) Identificacion del bien que se
trata, c) Objeto para el cual se asigné y d) Fecha de conclusion de la asignacion.

En caso de que se de por terminada la asignacion antes de tiempo incluir un
espacio y otro para precisar el motivo de elio.

Los bienes se registraran en estricto orden cronologico.

Dicho libro debera iniciarse a partir de fa publicaciéon en el Periddico Oficial
de la presente norma y deberan incluirse los bienes inmuebles que a la fecha

hayan sido asignados y los que posteriormente se asignen.

3. Procedimiento de asignacion

FI pracadimiento de asianacion tendra el sigiiente tramiie

| - Se inicia con la solicitud de la dependencia o entidad que requiere de un

bien inmueble para el cumplimiento de sus objetivos, proyectos y programas.

ll.- Se presenta en Oficialia Mayor, quien recibe la solicitud y la envia al
Departamento de Bienes inmuebles para su valoracion.

- E! Departamento de Bienes Inmuebles, integrara el expediente
administrativo que contendra:

a) Ei escrito de peticion

b) La ubicacion del inmueble
c) Los datos de propiedad del inmueble, y m’ﬁ?@ﬁ\

O anos 0
d) La factibilidad de asignario o no. AN TN
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V- La decision de s! se acuerda de conformidad o nc ia peticidn de
asignacion.

a) En caso de que ia respuesta sea en sentido negativo, se acordara
mediante un oficio, que contanga ios motivos por los cuales no es posible asignar
el bien solicitado.

b) Si la respuesta es en sentido afirmativo, Oficialia Mayor elaborara por
escrito {a resolucion de la asignacion del inmuebie. donde se identificara el predio.
se determinara el uso y destino del bien. asi como la vigencia de la asignacion.

V.- La notificacion al solicitante del sentido de la resolucion.

3.1 Datos que debe contener la asignacion
E! escrito donde conste la asignacion debe contener como minimo lo
siguiente:
) Lugar y fecha de expedicion.

b) Descripcion del inmueble materia de asignacion.

c) Antecedente registral o documento de posesion y clave catastral.

d) El destino del inmuebie y el tiempo otorgado para su asignacion.

e) Los motivos y razonamientos para determinar o no la asignacion.

fy El fundamento legal en que se apoye para emitir tal resolucion.

g) La condicion especifica de que si el inmueble, en un término de seis
meses. no se destina para los fines solicitados v por los cuales se
otorgd la asignacidn, sera objeto de revocacion.

h) El sefialamiento de que el registro administrativo del inmueble seguira

en Oficialia Mayor.

4. Autoridad solicitante de la asignacion
Cuando una dependericia o entidad de la administracidn publica municipal.
este interesada en gue se le asigne un bien inmueble propiedad de! Ayuntamiento.
debera hacer su peticion por escrito, dirigido a Oficialia Mayor, informandole que
/_“ i n,, o~
reguiere la disponibilidad de un bien inmueble para el cumphmlgﬂio/ de s&tx
objetives proyectos y programas. explicandc los motivos tue tiene ﬂaﬂas}ﬁf 4"“
BEX “*-‘
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Presentada su peticion, tendra derecho a que se notifique el resultado en un

términc no mayor a 20 dias naturaies.

4.1 Requisitos del escrito de solicitud de asignacion
La solicitud de asignacion debera contener, de manera enunciativa mas no
limitativa, lo siguiente:

«Nombre y firma de quien ostente la representacidn de la dependencia o
entidad.

¢ Ei sello oficial de la institucion.

e Explicar la necesidad de que se otorgue la asignacion, justificando ios

motivos por los cuales requiere el inmueble.

s El beneficio social que signifique para el Municipio.

5. Facultades de Oficialia Mayor
Correspondera a Oficialia Mayor:
¢ Recibir la solicitud presentada para el otorgamiento de asignacion.
e Enviar las solicitudes al Departamento de Bienes inmuebles para que
realice el proyecto de resolucion.
e Firmar el proyecto de asignacion, elaborado por el Departamento de
Bienes Inmuebles, en caso de no tener comentario alguno al respecto.
e [N caso Qe gque consigere que 1enga aigun comenano, aevolver el
proyecto al Departamento de Bienes Inmuebles a fin de que incluya el
comentario, y se le regrese una vez hecho lo anterior.
e El procedimiento no debera tener una duracibn mayor a 20 dias
habiles.
e En caso de negativa, informai ai solicitante mediante oficio los motivos
por los cuales es improcedente su peticion.
o Notificar al solicitante mediante oficio en forma inmediatz el sentido de

T CORS B
oC ””’uc\

i
&

la resolucion.

o Enviar una copia dei sentido de la resolucion al Depart

Bienes Inmuebles para que se agregue a! expediente. 3
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5.1 Del Departamento de Bienes inmuebles
Las facultades del Departamenio ae Bienes Inmuebles. seran las siguientes:

« Recibir fa solicitud enwviada por el Oficial Mayor.

« Revisar que cumpla con los requisitos exigidos en |a presente norma. en
caso contrario, regresarla a! peticionario, para que en un término no mayor
a tres dias subsane tas omisiones.

* Analizar la situacion legal y el usc z2signado al predio.

« Elaborar el proyecto de asignacion a favor ¢ en contra. segun sea el caso,
exponiendo los motivos y razones para tomar la decisidon en sentido
afirmativo o negativo.

s Enviar el proyecto a! Oficial Mayor, para su firma.

6. Causas de revocacion de ia asignacion del bien inmueble

Para los efectos de los presentes lineamientos seran causa de revocacior. de

la asignacion:

» Dejar de cumplir con ei fin para que fue otorgada la asignacion.

« Dar al bien objeto de la misma un uso distinto al autorizado.

» No usar el bien de acuerdo con lo dispuesto en Iz asignacion.

« Ceder parcial o totalmente. o realizar cualquier otro acto de asignacion en el
cual una persona fisica o una institucion distinta goce de ios derechos
Qerivaaos ae 1a asignacion, sin autorizaclon previa por escrito ae la Ohcialia
Mayor Municipal.

« Desarrollar obras o prestar servicios distintos al objeto de la asignacion. sin

autorizacion de la Oficialia Mayor Municipal.

« Modificar ¢ alterar sustanciaimente la nawraleza o condicionas del objeto s

la asignacion.

» Por extincion, fusion o liquidacion de la entidad paraestata’

 Por asi requerirlo e! Ayuntamientc.

Las causas de revocacién poaran ser impugnadas por =i asignatarig.enel.
s o Ty
g e =

término de tres dias coniacos e partir aei dia siguienie Je su r:otn’icacién;y/
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Mavor en e mismo término resoiverd iz inconformidad de le entidzc. con 1 Gue

concluye el asunto.

7. Derecho de audiencia

El salicitante. una vez que tenga conocimiento del sentido de la resolucion
emitida por Oficialia Mayor, tendrz derecho a incontormarse en e! termino de ¢inco
dias habiles. contados a partir de ia iegal notificacion, cuando no se encuentre de
acuerdo con el sentido de su solicitud de asignacion.

Oficialia Mayor, resolvera en el mismo término las inconformidades
presentadas por el solicitante, y con lo que resuelve concluirad el asunto.

En caso de no hacer manifestacion alguna & la resolucion de asignacidon o

no, se le tendra por conforme corn el sentido de la resolucion.

8. Actos de ejecucion
8.1 Oficialia Mayor
Asignado el bien inmueble, Oficialia Mayor vigilara:
e El cumplimiento de las obligaciones del asignatario, con el apcvo de la
dependencia o la entidad solicitante de la asignacion.
« Resolver sobre el término ¢ extincion de la asignacion.

e Lievar el registro de las asignaciones.

8.2 Dependencias Municipales y Paramunicipales
{as entidades municipales y paramunicipaies tendran derechc ha gue
mientras subsista la asignacion. se le respete el uso y aprcvechamientc de:

inmueble, hasta en tanto, no le sea notificado por Oficialia Mayor lo contraric.
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8. Modificaciones fisicas a! inmueble asignado
Las obras nuavas y de modificacion en Ios inmuenies asiznaaos se harah
previa aprobacion por &l Asignante.

ichizas obras se realizaran con cargo & las wartidas presupuestaies de ta

O

gependencia ¢ entidad que corresponda.

En el casc de terminacion, extincion o renovacion ael conrate, las mejoras

quedaran efectuadas a beneficio det Municipio.

10. Del control contabie y patrimonial de ios bienes asignados

Los bienes al ser propiedad d=! Municipic. deber figurar en el padron
inmobiliario debidamente identificados y por ende en la contabilidad patrimoniat,
expresandc su valor patrimonial.

La entidad que reciba e! bien ern asignacion debera registrar en su
contabilidad ai nivel de cuentas de orden el bien asignadc al amparo ae! oficio 0

acta de asignacidén, mas no estara en condiciones de registrarse COmo un activo

fijc.
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VIGENCIA' Y PERIODO DE REVISION

La presente Norma Técnica Administrativa. sera evaluada periodicamente
por la Sindicatura a través de su Direccion de Normatividad, con iz finalidad de
incrementar su eficiencia y faciiitar su aplicacion. Esta norma técnica sera
actualizada por la Sindicatura cuando sea necesaric, tomando en cuenta las
sugerencias y observaciones manifestadas por las Dependencias involucradas.
Por consiguiente, dichas sugerencias y observaciones seran dirigidas al Sindico.
con copia a la Direccion de Normatividad.

La presente norma técnica entrara en vigor a partir de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado, y permanecera vigente mientras no se emita una

nueva versién de {a misma.
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