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NORMA TECNICA ADMINISTRATIVA NO 14
Infracciones de Transito Municipal

MOTIVACION

El Ayuntamiento de Playas de Rosarito, Baja California, en los uitimos
afos ha sufrido modificaciones en las normas que lo reglamentan.

Ciertamente. el seis de julio del dos mil siete, se publico en el Periddico
Oficial del Estado de Baja California. el nuevo Reglamento Interior del
Ayuntamiento de Playas de Rosarito y el 21 de diciembre de ese mismo ano. en
el mismo medio. se publicaron las reformas al Reglamento Intericr de ia
Administracion Publica, de este Municipio

Ambos cambios normativos. tienen consecuencias en fa norma fecnica
administrativa namerc 14, relativa a Infracciones de Transito Municipal, pues e!
primero de los reglamentos mencionados antericrmente modifico el fundamento
gue otorga ias atnbuciones al Sindico Procurador v e! segundo cambi$ 12
estructira de Seguridad Publica. lo gue motiva se reforme la norma para
adecus:ia 2 tales cambios

S e tos motives gue inducen & modificar ia presante norma. son 80
' nicaciar que benefician oo
comunidan en especifico @ Intamet y autonzar @ pant Je s muitas o trovar
de este medio. Pues con esta herramienta tecnoidgica 3 forma de pagar @2
multas impuestas por infracciones & los regiamenios municipales se hara mas
fach sencilia y segura, ya que el infractor podra hacer el pago sin salir de s
domicilic y desde cualquier lugar que tenga el servicio de Internet. De gua!
manera, se autoriza la forma de pago con tareta de débito y de credilc.

Por ultimo, atendiendc al beneficio que los turistas proporcicnan a ia
comunidad. se incluiran en esta norma los apoyos previstos en el Reglamento
de Transtto de este Municipio, para aquellos infractores que conduzcan un
vehiculo con placas extranjeras y paguen en tiempo las infracciones de transito.
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ANTECEDENTES

La presente Norma Técnica Administrativa relativa a infracciones de
Transito y Transporte Municipal, tiene como proposito basico definir los
lineamientos y los pasos que deben seguir los involucrados en este proceso, a
fin de satisfacer juridicamente los requisitos establecidos en la Ley del Régimen
Municipal para el Estado de Baja California y los regiamentos relativos y
aplicables.

Esta norma deberd ser aplicada por aquellas autoridades involucradas en
el manejo de infracciones de la Policia Municipal, determinadas por faltas al
Reglamento de Transito y al Bando de Policia y Gobierno del Municipio de
Playas de Rosaritc. Baja California. Esto incluye a los Jueces Calificadores. {a
Secretaria de Seguridad Publica Municipal. la Direccion de Transpories
Municipales y Tesoreria Municipal
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MARCO LEGAL

El fundamento legal que ampara la presente norma técnica son las
siguientes leyes y reglamentos:

A.- La Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California
establece:

“ARTICULO 3.- De la autonomia Municipal.- Los Municipios de Baja
California gozan de autonomia plena para gobernar y administrar los asuntos
propios de la comunidad.

“Los Ayuntamientos, en ejercicio de esta atribucion, estan facultados
para aprobar y expedir los reglamentos, bandos de policia y gobierno,
disposiciones administrativas y circulares de observancia general dentro de su
jurisdiccion ternitorial, asi como para:”

“IIl.- Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos
de su competencia.”

«ARTICULO 8.- Del Sindico Procurador.- E Sindico Procurador tendra &
su cargo la funcion de contraloria interna y la procuracion de la defensa de los
intereses del Ayuntamiento, ostentande en todo caso, las siguientes
atribuciones:

“Hi.- Vigilar que la administracion de los bienes del Municipio, la
recaudacion fiscal, los procedimientos administrativos, ia ejecucion de obras y
el ejercicio de los recursos, se realicen conforme a las disposiciones normativas
aplicables en la materia, dictando las medidas preventivas correspondientes €
imponiendo las sanciones que resulten procedentes, de conformidad con lo
dispuesto por la Ley de la materia y la reglamentacion municipal, y”

“lil.- Todas aquellas que el Ayuntamiento le confiere en su reglamerito
interior o de gobierno, o en los acuerdos especificos que adopte.”

B.- Reglamento Interior del Ayuntamiento de Playas de Rosarito, B. C.

“ARTICULO 128.- Atribuciones del Sindico Procurador.- E! Sindico
Procurador tendra a su cargo 'a procuracion de la defensa de los intereses del
Ayuntamiento y Municipio asi como la funcion de la Controlaria Interna v,
ejerciendo en todo caso, las siguientes atribuciones:

“y/_- Vigilar que la Administracion del Municipio, la recaudacion fiscal, los
procedimientos administrativos, la ejecuciéon de obras, el ejercicio de los
recursos y el desempefio del servicio encomendado a los servidores publicos,
se realicen conforme a las disposiciones legales y normativas de la materia,
dictando las medidas preventivas correspondientes e imponiendo las sanciones
que resulten procedentes, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de la

Materia y la Reglamentacion Municipal correspondiente.” Q&\
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“VIIl.- Expedir, en coordinacion con la Dependencia que se trate y previa
autorizacion de Cabildo, normas técnicas con caracter abligatorio que regulen el
funcionamiento de los instrumentos, mecanismos y procedimientos de control
de la Administracion Publica Municipal, asegurando el ejercicio del gasto
publico y la administracion de los recursos.”

C.- Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal para el
Municipio de Playas de Rosarite. B. C.

tArhicuio 23 - Para el esludic planeacion y despacho de los asuntos de
admevsiratvo, g Presdencta municipal contara con las  siguientes
sepentantias

CHL Covandsncs de Policia y Transito

A

CArivuio 27 - A g Comandancia de Folicia vy Transite le corasponde
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CArticuio & Fora lg atencidr estudio, pianeacion y resoiucion de los
s de so competencia. la Secrefaria General contara con las siguienies
vrudades agministrativas,

ASUNG

“1i1.- Coordinacion de Jueces Calificadores

“Articuto 15.- Los Jueces Calificadores son competentes para conocer
de i0s siguientes asuntos.

“l. De las faltas administrativas por violaciones al Bando de Policia y
Gobierno de Playas de Rosarito.”

“Il. De las infracciones al Reglamento de Transito Municipal de Playas de
Rosaritc.”

“lIl. De tas infracciones a los Reglamentos Municipales en general.

“IV. De la imposicion de sanciones por infracciones a los Reglamentos
Gubernativos Municipales.

“V. De las inconformidades por multas impuestas por las autoridades
municipales con respecto a iocs Reglamentos Municipales.”

“Articulo 16, Es competente todo Juez Calificador para:
“I. Conocer de las faltas administrativas por violacién al Bando de Policia
y Gobierno, Reglamento de Transito Municipal y demas ordenamientos
Municipales de Playas de Rosarito, Baja California, de conformidad con los
articulos 21 y 115 de la Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos.”

6
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“||. Resolver sobre las faltas cometidas por los particulares al Bando de
Policia y Gobierno y demas Reglamentos Municipales de Playas de Rosarito.”

“|Il. Resolver sobre la infraccion o no infraccion de los presuntos
infractores.”

E) Reglamento interior de la Tesoreria Municipal de Playas de Rosarito,
B.C.

“Articulo 3.- Para la atencion, estudio, planeacion y resolucion de los
asuntos de su competencia, la Direccion contara con las siguientes unidades
administrativas:

“|| - Departamento de Recaudacién de Rentas”

“Articulo 9.- Le corresponde a la Recaudacion de Rentas Municipal, las
siguientes atribuciones especificas:

“VII.- Firmar reportes de ingresos charios de caja gue se generen a traves
de la seccidén de ingresos y cuenta publica, por los pagos efectuados en el
Centro de Gobieno Municipal, Cajas auxiliares instaladas en diferentes
ubicaciones del Muricipio.”

“XIll.- Revisar los pagos efectuados por concepto de impuestos,
derechos, productos y aprovechamientos que coincidan con lo dispuesto en la
Ley de Ingresos para el gjercicio fiscal que corresponda el crédito a pagar, asi
como apoyar a las dependencias municipales en las dudas sobre el
procedimiento de los cobros ”

N\
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OBJETIVOS
Los principales objetivos del establecimiento de la presente norma, son:

a) Establecer un proceso sistematico en el pago de las infracciones
emitidas por Seguridad Publica y la Direccion de Transportes Municipales.

b) Dar a conacer a las autoridades involucradas en el proceso, la
responsabilidad que corresponde a cada una.

c¢) Lograr que se lleve un registro de las infracciones pagadas,
canceladas o reconsideradas por los Jueces Calificadores, para mantener un
control sobre tos ingresos derivados por estos conceptos.

d) Dar mejor servicio al ciudadano en cuanto efectue el pronto pago de
las multas.

e) Beneficiar economicamente a los cwdadanos cuando paguen
mmediatamente el monto de las infracciones y cumplan con los reglamentos
municipales.

f} Permitir el pago de la multa con tarjetas de créditc, debito o Internet.
g) Informar los beneficios concedidos en el Reglamento de Transiio

Municipal a los turistas extranjeros que cumplan en tiempo con el pago de las
infracciones.

S
/”_/
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SUJETOS Y DEPENDENCIAS PARTICIPANTES

A continuacion, se identificara al infractor y se describira su participacion
en el proceso del pago de la infraccion.

1.- Infractor

El infractor es el ciudadano mexicano o extranjero, que infringe los
reglamentos Municipales y se hace acreedor a una multa economica por parte
de la autoridad competente.

1.1 Proceso de la infraccion

Cuando el ciudadano al conducir un vehiculo, infringe el Reglamento de
Transito Municipal, el de Transportes Municipales, o el de Bando de Policia y
Gobterno y es sorprendido por algun agente de la policia municipal o de un
Inspector de Transportes, le solicitara se detenga y estacione el carro.

Detenida la marcha y estacionado el vehiculo, la autoridad le solicitara al
infractor le muestre su licencia, una identificacion o la tarjeta de circulacion.
Documentos que el infractor debe mostrar a la autoridad municipal, quien dira al
infractor el motivo de la muita y debera elaborar la boleta de infraccion. Hecha
fa multa por el Agente o el Inspector, entregara al infractor la copia rosa, para
que pase a la caja recaudadora del Municipio a pagar su monto, donde se le
debera entregar el recibo de pago correspondiente.

E! recibo de pago debe ser presentado ante el Encargado de Barandilla
para cualguier actaracion.

1.2 Reconsideracion de la multa

En el supuesto de que el conductor al momento de ser infraccionado no
estuviere conforme con el monto a pagar, podra acudir ante el Juez Calificador
a que le reconsidere el pago en caso de que sea procedente.

De resultar procedente la reconsideracton, el Juez Calificador al reverso
de la multa debera firmar, seilar con el sello oficial utilizado y autorizado para
es0s casos y anotar el numerc de salarios mimmos que el infractor debe pagar
en las cajas recaudadoras municipales, donde se le expedira el comprobante.

1.3 Recurso de inconformidad

En el supuesto de que la multa fuera reconsiderada por el Juez
Calificador, y el infractor siguiera inconforme con la suma a pagar, tiene
derecho a presentar el recurso de inconformidad, previsto en el Bando de
Policia y Gobierno de este Municipio, siguiendo las formalidades que éste
senala.

El recurso de inconformidad puede interponerse desde el mismo
momento en que el infractor se hace acreedor a una muita.

AV
N
1.4 Vehiculo con placas extranjeras ’S

En caso de que el vehiculo porte placas extranjeras y el infractor desee
pagar la multa inmediatamente, el Agente acompafiara al infractor 2 la |, é
Delegacion Municipal que corresponda, a realizar el pago.
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En caso de que no tenga dinero suficiente para cubrir el monto, siempre
y cuando compruebe al Agente que lo infracciond que tiene sus documentos en
orden. se le informara que puede pagar por medio de un Money Order a
nombre de! Ayuntamiento Municipal de Playas de Rosarito. B. C., por el monto
de 1a infraccién a PMB R 309, P.O. BOX 433016, San Isidro CA, 91143-9016,
en los Estados Unidos de America.

También, podra efectuarse el pago por correo, dentro de los treinta dias
contados a partir de la imposicién de la multa.

1.4.1 Pago con el 50% de descuento

Cuando el infractor conduzca un vehiculo con placas extranjeras y acuda
a las cajas de Recaudacion de Rentas autorizadas a pagar antes de los guince
dias de emitida la infraccion. el costo de la multa se reducira un cincuenta per
~iento de su valor

A fin de que los infractores tengan conocimiento de lo anterior el
Recaudador de Rentas Municipal, solicitara a la Unidad de Transparencia
publique esta informacion en el portal oficial de Internet.

1.5 Pago forzoso

En caso de que el infractor voluntariamente no haga el pago de la multa,
el Municipic esta autorizado a realizar el cobro forzoso, a traves de los
convenios que celebre con las diversas autoridades de otros municipios, con el
estado o la federacion.

2.- AGENTE DE POLICIA Y/O INSPECTOR DE TRANSITO

Cuando la autoridad municipal sorprenda al conductor de un vehiculo
cometiendo alguna falta al Reglamento de Transito Municipal. Reglamento de
Transportes Municipales y/o al Bando de Policia y Gobierno, le indicara que
detenga la marcha de su vehiculo y se estacione.

Una vez detenido, el Agente le solicitara al infractor una identificacion, la
tarjeta de circulacién y la licencia de conducir, y debera elaborar la boleta de
infraccion que debe contener la informacion mencionada en el articulo 197 del ’\
Reglamento de Transito de este Municipio, en la que ademas expondra el \
motivo de ta multa, firmando la misma y recabando la del infractor quien podra
negarse a firmar. Hecho lo anterior, debe entregarse al infractor la copia rosa.

Si el vehiculo del infractor trae placas extranjeras, le solicitara lo
acompafie a la Comandancia de la Zona Centro a pagar o en cualquier
Delegacién que cuente con caja recaudadora.

En caso de que el infractor no tenga los documentos en orden, los
agentes podran impedir la circutacion dei vehiculo y lo podran a disposicion del
Juez Calificacor, quien resolvera la situacion juridica en definitiva. Igual N
proceder tendra la autoridad en aquellos casos previstos en el articulo 198 del -
Reglamento de Transito de este Municipio. \\

En caso de inconformidad con el monto de la multa, el infractor tendra la g
opcion de acudir ante el Juez Calificador a quien el Agente le explicara lo

-
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sucesos y motivos por fos que infracciono al conductor del vehiculo y en caso
de que proceda el recurso de inconformidad, firmara el acta.

Al finalizar su turno o durante el mismo, el Agente o en su caso el
inspector mediante un reporte detailado debera entregar al Encargado de
Barandilla el original y la copia amarilla de las boletas de infraccion.

3.- ENCARGADO DE BARANDILLA

El encargado de barandilla, recibe diariamente de los Agentes mediante
un reporte la copia amarilla de las boletas de infraccion elaboradas durante su
turno.

Cuando una persona desea hacer el pago de la infraccion en el momento
mismo en gue fue infraccionado, lo orientara para que acuda a la caja
recaudadora a realizar el pago. Efectuado el pago. le solicitara le presente el
comprobante.

En caso de inconformidad con el monto de la multa, recomendara al
infractor que se presente ante el Juez Calificador quien es la autoridad
competente para decidir al respecto.

Recibidas en Barandilla las boletas de infraccion de los Agentes que han
terminado su turno y entregan su reporte, el encargado incluira en el padron de
Infractores Municipales la captura de las boletas de infraccion que no fueron
pagadas inmediatamente. Boletas que de no ser pagadas en el transcurso de
tres dias se turnaran a la Recaudacion de Rentas para su archivo y resguardo
en rezagos. Las muitas de Transporte que no hayan sido pagadas en el
transcurso de quince dias, seran turnadas a Recaudacion de Rentas para su
archivo y resguardo en rezagos.

4.- JUEZ CALIFICADOR

El Juez Calificador es la autoridad competente para recibir a los
infractores inconformes con el monto de la multa, y quien puede reconsiderar el
total o resolver el recurso de inconformidad en su caso.

Recibe al inconforme y le solicita explique en forma detallada los motivos
por los que no esta de acuerdo con el monto de la multa.

En caso de que se queje del cobro excesivo de la infraccién, atendiendo
a la capacidad economica del inconforme y de acuerdo a lo dispuesto en el
Bando de Policia y Gobierno de este Municipio, el Juez Calificador
reconsiderara el monto de la misma, anotando al reverso de la infraccion el
nimero de salarios minimos que debe pagar, estampando ademas su firma y
sello oficial autorizado. regresandola al infractor e indicandole que pase a cajas
a pagar la multa.

En caso de que el infractor continuara inconforme con el monto a pagar,
podra interponer ante el propio Juez Calificador el recurso de inconformidad,
siguiendo los pasos sefialados en el Bando de Policia y Gobierno de este
Municipio.

El Juez Calificador. debera lievar un libro de gobierno, que contenga el
registro de las multas que son reconsideradas. cuyos datos minimes que de
contener son: nombre del infractor, folio de la multa, fecha, numero de salaric

L
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minimos a pagar y nombre del Juez que lo determina, ello con |a finalidad de
tener un control de reincidencias y de lo recaudado.

5.- CAJERO Y/O CAJERO AUXILIAR

El cajero ylo el cajero auxiliar municipal es el Unico encargado de recibir
el pago de las infracciones, para eso, debe recibir la copia rosa de la boleta de
infraccion, el dinero de la multa y expedir el comprobante oficial de pago, con o
que automaticamente la multa pasa al status de pagado. El pago de la
infraccion ante el Cajero y/o Cajero Auxiliar Municipal, puede hacerse en
efectivo, cheque, tarjeta de debito ¢ de crédito.

El Cajero debera revisar e! importe de las multas reconsideradas en
salarios minimos, y cotejar la firma del Juez Cailficador con el padron de firmas
autorizadas

En las multas que intervengan vehiculos con placas extranjeras y el pago
de la multa se efectie dentro de los 15 dias siguientes de impuesta la misma, &
Cajero en tumo, podra realizar el 50% de descuento.

Diariamente debe hacer el corte de caja y remitir el comprobante de pago
y la poliza al Encargado de Ingresos de Recaudacion, guien revisa los datos,
valida la pdiiza y valida el ingresa.

6.- ENCARGADO DE INGRESOS DE RECAUDACION

En los casos en gue no haya servicio de recoleccion de valores, recibe
diariamente de los cajeros auxiliares la relacion de ingresos (anexo No. 2) por
concepto del cobro de infracciones de transito municipal, en la que se incluye
los recibos de pago, la copia rosa de las boletas de infraccion asi como ei total
del dinero, revisando que el dinero corresponda al monto de lo cobrado. Si todo
esta en orden archiva la relacidén de ingresos {(anexo 2), anexando los recibos
de pago y la copia de las boletas de infraccidn para su control interno. Deposita
lo recaudado el mismo dia o a mas tardar el dia siguiente habil.

Los pagos efectuados por correo en {os gue se recibe cheque o Money
order a nombre del Ayuntamiento Municipal de Playas de Rosarito, B.C. en
moneda de Estados Unidos, se revisa el importe de la multa, si corresponde el \
importe al costo de la multa se certifica el recibo correspondiente, si el importe '
del chegue o Money order es menor al importe de la muita se turnara la boleta \Q
de infraccion al Juez Calificador para reconsiderar el total y certificar el recibo
de pago.

7.- PAGO POR INTERNET

Los ciudadanos podran realizar el pago de las infracciones a través de
Internet, observando los siguientes pasus:

l.- El infractor ~

1.- Entra a la pagina oficial del Ayuntamiento de Playas de Rosarito, B.C,
donde se encuentran las infracciones de transito siendo la direcciéon ™

.~

2.- Se registra y obtiene la clave de acceso. ; E

3.- Selecciona la multa a pagar. ‘N\

12
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4 - Efectua el pago.

Il.- La autoridad municipal Recaudacion de Rentas

1.- Revisara el pago efectuado por Internet.

2.- Una vez confirmado con el titutar del Departamento de Contabilidad
que el importe pagado se refleje en el estado de cuenta, generara el reporte de
pago y validara el ingreso.

3.- En caso de que no exista el pago reflejado en la pagina oficial o bien
en el estado de cuenta, no se generara por el Municipio la certificacion de
pagos correspondiente.

4.- Archivara los recibos de pago efectuados por Internet, los cuales
quedaran a disposicion de los interesados.

5 - Una vez certificado quedaré la muita con status de pagado.

8.- CONVENIOS DE COBRO FORZOSO DE INFRACCION

El Municipio a fin de lograr el cobro de la multa producto de una
infraccion a los reglamentos municipaies, podra realizar el cobro forzoso de ia
infraccion a través de los convenios gue celebre con otros municipios, el Estado
o la Federacion

<
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VIGENCIA Y PERIODO DE REVISION

La presente Norma Técnica Administrativa, sera evaluada
periodicamente por la Sindicatura a través de su Departamento de Normatividad
Administrativa, con la finalidad de incrementar su eficiencia y facilitar su
aplicacion. Esta norma técnica sera actualizada por la Sindicatura cuando sea
necesario. tomando en cuenta las sugerencias y observaciones manifestadas
por las Dependencias involucradas. Por consiguiente, dichas sugerencias y
observaciones seran dirigidas a Sindico. con copia al Departamento de
Normatividad Admimistrativa.

{a presente norma técrica entrara en viger a partir de gue sea aprobada
ar sesion de cabiido. ja que en todo caso debera de acompanar a la presente
Jna copla certificada, donde conste la fecha en qgue fue aprobada. v
permanecera vigeiite mientras no se emita una nueva version de la misma.

Dade en as instalaciones de la Sindicatura Municipal. del H
Ayuntamiento Plavas de Rosarnto. B.C.
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FORMATOS

 ANEXONo.1
_ RELACION DE INFRACCIONES PAGAS
DIRECCION DE SEGURIDAD Y CARCEL PUBLICA MUNICIPAL
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ENCARGADO DE BARANDILLA
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No. DE NOMBRE PERSONA MOTIVO DE LA VALOR DE
RECIBO INFRACCIONADA INFRACCION LA
INFRACCION
TOTAL
ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
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